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REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

CAPITULO I - DEFINICAO

Artigo 1° - A Comisséo Propria de Avaliagdo da Faculdade de Medicina de Barbacena —
FAME, doravante denominada CPA/FAME/FUNJOBE, € um 6rgao constituido por ato do
Presidente desta Fundacdo, em observancia ao disposto na Lei n°® 10.861, de 14/4/2004, que
instituiu o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacdo Superior - SINAES, e na Portaria
MEC (Ministério da Educacgdo) n° 2.051, de 9/7/2004, que regulamentou os procedimentos de

avaliacdo deste Sistema.

CAPITULO Il - OBJETIVOS

Artigo 2° — Tendo em vista a missdo da Faculdade de Medicina de Barbacena em relacdo a
formagé@o académico-profissional de seus egressos e 0 seu compromisso com a sociedade
civil, priorizando as atividades de avaliagdo institucional como instrumentos para o seu

aprimoramento continuo e evolucdo, destacam-se objetivos previamente definidos, a saber:

a) oportunizar o amplo conhecimento da préatica institucional, de forma integrada e
global, para que se aprimore a qualidade e se afirmem compromissos, politicas e
valores.

b) instrumentalizar a comunidade académica e a sociedade com elementos que permitam
identificar a trajetoria da Instituicdo quanto ao cumprimento da sua missao, Sseus
valores e avan¢os na qualidade de seus servicos prestados;

c) subsidiar o processo de gestdo institucional em seus diferentes niveis de deciséo.

CAPITULO Il - ATRIBUICOES

Artigo 3° - A CPA/FAME/FUNJOBE tem por atribuicdo a coordenacdo dos processos
internos de avaliacdo (autoavaliagdo) da Instituicdo, de sistematizacdo e de prestacdo das
informacdes solicitadas pelo INEP — Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais

Anisio Teixeira, no que concerne as atividades desenvolvidas por esta Comisséo.
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Paragrafo Unico — A avaliacdo interna, ou autoavaliagdo, tem como principais
objetivos: realizar levantamento diagnostico da real situacdo académico-administrativa em
que a Faculdade se encontra, através da coleta de dados; reunir informagdes; identificar as
causas dos problemas e deficiéncias, porventura existentes; intensificar a consciéncia
pedagdgica e a capacidade profissional do corpo docente e técnico-administrativo; fortalecer
as relacdes de cooperagdo entre os diversos segmentos e atores institucionais; tornar mais
efetiva a vinculagdo da FAME com a comunidade; analisar a relevancia académica e social de

suas atividades e produtos, além de disponibilizar retorno a sociedade.

Artigo 4° - Para a avaliagdo interna, ou autoavaliagdo do curso e da Instituigdo como um todo:
atividades académicas realizadas (ensino, pesquisa e extensdo), programas e projetos
desenvolvidos, infraestrutura fisica apresentada, funcionamento dos setores da FAME e
qualidade dos servicos ofertados, a CPA/FAME/FUNJOBE considerarda as dimensdes
institucionais, conforme consta do Art. 3°. da Lei N°. 10.861, de 14/4/2004, dentre elas,

obrigatoriamente, as seguintes:

a) A missdo e o Plano de Desenvolvimento Institucional;

b) A politica para o ensino, a pesquisa, pos-graduacdo, extensdo e as respectivas formas
de operacionalizagdo, incluidos os procedimentos para estimulo a producdo
académica, as bolsas de pesquisas, de monitoria e demais modalidades;

c) A responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere a
sua contribuicdo em relagdo a inclusdo social, ao desenvolvimento econémico e social,
a defesa do meio ambiente, da memoria cultural, da producéo artistica e patrimoénio
cultural;

d) A comunicagdo com a sociedade;

e) As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-
administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢des
de trabalho;

f) Organizacdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e

representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdo com a
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mantenedora, e a participacdo dos segmentos da comunidade universitaria nos
processos decisorios;

g) Infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos de
informag&o e comunicacao;

h) Planejamento e avaliacdo, especialmente os processos, resultados e eficacia da
autoavaliacdo institucional;

i) Politicas de atendimento aos estudantes;

j) Sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos
compromissos na oferta da educacéo superior; e

k) Os resultados do ENADE — Exame Nacional do Desempenho dos Estudantes.

CAPITULO IV — COMPOSICAO E FUNCOES

Artigo 5° - A CPA/FAME/FUNJOBE tem atuacdo autbnoma em relacdo a Congregacdo e
Orgéos Colegiados existentes na Instituicdo de Ensino.

§ 1° - E assegurada na CPA/FAME/FUNJOBE a participagio de todos os segmentos da
comunidade académica (docente, discente e técnico-administrativo) e da sociedade civil
organizada, sendo vedada a composi¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos.

§ 2° - A composicdo da CPA/FAME/FUNJOBE e as suas atividades terdo ampla

divulgacdo no &mbito da Instituicdo de Ensino.

Artigo 6° - A CPA/FAME/FUNJOBE sera constituida por 8 (oito) Membros Representantes

dos 4 (quatro) segmentos a seguir:

a) 2 (dois) Representantes do Corpo Docente, nomeados pelo Presidente da FUNJOBE
e/ou Diretoria da FAME, ouvida a CPA, e oficializados através de Ato Designativo;

b) 2 (dois) Representantes do Corpo Técnico-administrativo, nomeados pelo Presidente
da FUNJOBE e/ou Diretoria da FAME, ouvida a CPA, e oficializados através de Ato
Designativo;

c) 2 (dois) Representantes do Corpo Discente, nomeados pelo Presidente da FUNJOBE

e/ou Diretoria da FAME, ouvida a CPA, e oficializados através de Ato Designativo,
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mediante analise curricular e de vida académica, sendo permitida somente a nomeacéo
de alunos do 3° ao 9° periodos, considerando a antiguidade no curso; e

d) 2 (dois) Representantes da Sociedade Civil organizada; nomeados pelo Presidente da
FUNJOBE e/ou Diretoria da FAME, ouvida a CPA, e oficializados através de Ato

Designativo.

§ 1° - A CPA terd um Coordenador escolhido pelo Presidente da FUNJOBE e/ou
Diretoria da FAME, dentre os representantes do corpo docente e corpo técnico-administrativo.

§ 2° - O Membro Coordenador ter4d mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.
N&o ocorrendo a recondugdo, um novo Membro Coordenador serd nomeado para 0 mandato
de igual periodo.

§ 3° - O mandato dos membros representantes docentes, técnico-administrativos e da
sociedade civil tera duracdo de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido ao cargo através de
Ato Administrativo da Presidéncia da FUNJOBE e/ou Diretoria/FAME.

§ 4° - O mandato dos membros representantes do corpo discente tera duragdo de 1 (um)

ano, nao podendo ser reconduzido ao cargo.

Artigo 7° - O mandato de qualquer Membro da CPA podera ser interrompido, a qualquer

momento, nas seguintes situagdes:

a) Por desligamento, advindo de ato formal da CPA ao Membro;

b) Por renuncia do Membro, através de carta dirigida & Coordenacgéo da CPA;

c) Por cessacdo do vinculo contratual ou empregaticio com a Instituicdo de Ensino, no
caso de Membros representantes dos corpos docente e técnico-administrativo;

d) Por desligamento do Curso, no caso de representatividade do corpo discente;

e) Por falecimento do Membro.

8 1° — O desligamento previsto na alinea “a” sera aplicado em situagdes especificas,

como por exemplo:

a) Decisdo meramente administrativa do Presidente da FUNJOBE e/ou da Diretoria, com

0 objetivo de garantir mais agilidade e qualidade no processo avaliativo;
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b) Na comprovacao de atitude de improbidade cometida pelo Membro;

¢) Na comprovacdo de qualquer condenacao penal, transitada em julgado, acarretada ao
Membro;

d) Pela falta de envolvimento, compromisso e cumprimento das responsabilidades junto
aos trabalhos propostos e desenvolvidos pela Comisséo;

e) N&o comparecimento injustificado do Membro em 2 (duas) reuniBes ordinérias

consecutivas, ou em 2 (duas) reunides extraordinarias, consecutivas ou ndo, num

periodo de 12 (doze) meses.

§ 2° — Por decisdo da CPA, podera ser requerido ao Presidente da FUNJOBE, e na sua

auséncia a Diretoria da FAME, o desligamento de qualquer um dos seus membros, incluindo

o Coordenador, quando comprovada alguma irregularidade conforme disposto no Paréagrafo 1°

do presente Artigo.

Artigo 8° - Ocorrendo a interrup¢do do mandato de qualquer Membro, antes de decorrido o

prazo estabelecido, novo Membro serd nomeado pelo Presidente da FUNJOBE e/ou Diretoria

da FAME, ouvida a CPA, para completar o0 mandato daquele substituido.

Artigo 9° - Sdo funcdes da CPA/FAME/FUNJOBE:

a)

b)

d)

Tomar conhecimento da organizacdo dos diversos setores institucionais, com o
objetivo de propor estratégias de avaliacdo conforme cada caso;

Elaborar o Plano de Autoavaliagéo Institucional,

Criar subcomissfes ou comissdes setoriais, conforme as necessidades do sistema de
autoavaliacao;

Promover encontros com os diversos setores institucionais, visando:

e Engajamento dos participes institucionais numa estrutura de avaliacdo coerente com a

filosofia da FAME/FUNJOBE e do SINAES;

o Definir os setores prioritarios para inicio das atividades;

e Manter atualizadas as informacdes quanto as Diretrizes do MEC, no que diz

respeito ao SINAES, objetivando o atendimento de solicitacdo de dados avaliativos
daquela instancia;
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e Orientar e/ou coordenar a organizacdo, aplicacdo e analise de instrumentos
avaliativos, conforme o caso;

e Realizar estudos e andlises das avalia¢des de cada setor;

e Manter a comunidade a par de todas as atividades da CPA, bem como dos
resultados obtidos.

Paragrafo Unico - A CPA definira a sua “Comissdo Interna” para a captacdo de
demandas institucionais, analise e realizacdo de procedimentos que se fizerem necessarios de
forma imediata, a fim de agilizar os trabalhos que serdo levados e compartilhados com todos
os membros da Comissdo para as discussdes e tomada de decisfes posteriores. Esta Comissédo

Interna sera composta pelos membros dos corpos docente e técnico-administrativo.

CAPITULO IV - REUNIOES E ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES

Artigo 10 - A CPA/FAME/FUNJOBE realizara 2 (duas) reunides ordinarias semestrais para a
definicdo do Cronograma de Acbes Semestral, elaboracdo dos Relatérios de Autoavaliacdo
Institucional, entre outras atividades essenciais, e reunides extraordinarias sempre que se fizer

necessario, por convocacdo do Membro Coordenador da Comisséo.

8 1° - Os Membros Representantes serdo convocados por meio escrito ou eletronico,
sempre com antecedéncia de pelo menos 7 (sete) dias para as reunides ordinarias, e com
antecedéncia de 2 (dois) dias para as reunides extraordinarias.

§ 2° - As convocag0es para as reunides descreverdo data da sua realizagéo, horario, local
e, principalmente, pauta dos assuntos a serem discutidos.

8 3° - As reunides serdo registradas através de Atas contendo os assuntos debatidos, as
deliberacdes e a identificagdo dos Membros presentes. Copias delas serdo disponibilizadas a
todos os Membros por meio eletrénico.

8 4° - Somente seréo realizadas as reunides agendadas se estiverem presentes o Membro
Coordenador e, pelo menos 1 (um) dos Membros Representantes de cada segmento; ndo
ocorrendo a reunido pelo ndo cumprimento desta disposicdo o0 assunto sera registrado em ata,

e a discussao dos assuntos em pauta sera adiada.
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8§ 5° - Ocorrendo divergéncia nas deliberacdes, por parte dos Membros Representantes, o
Membro Coordenador colocara os assuntos em votacgao, respeitando-se a decisdo pela maioria
dos votos dos presentes, desconsiderando-se votos por procuragéo.

8§ 6° - Na hipotese do paragrafo 5°, o Membro Coordenador ndo votara, a exce¢do da

aplicacdo do voto-desempate, quando a votagcdo normal resultar em empate.

Artigo 11 - Para o desenvolvimento de suas atividades, a CPA/FAME/FUNJOBE contara

com o apoio técnico-administrativo de toda a Instituicdo de Ensino quanto a:

a) Designacdo de espaco fisico para a realizacdo de reunides;

b) Construcdo de sistema computadorizado para coleta e analise dos dados, assim como
para distribuigéo via intranet;

c) Impressao devida dos documentos advindos de trabalhos da Comissao;

d) Fornecimento de materiais, transportes e outros, quando necessario.

Artigo 12 - Os projetos de avaliacdo de cada setor, assim como os resultados obtidos pelos
diversos setores serdo analisados e aprovados em reunido ordindria da
CPA/FAME/FUNJOBE e encaminhados a Diretoria da FAME e ao Presidente da FUNJOBE.

Paragrafo Unico — Nenhum projeto e/ou seus resultados poderdo ser divulgados sem
que contenham a aprovacao da CPA/FAME/FUNJOBE e dado conhecimento da Diretoria da
FAME e do Presidente da Fundagéo.

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 13 - Compete ao Membro Coordenador e aos Membros Representantes do corpo
docente e do corpo técnico-administrativo da CPA/FAME/FUNJOBE a organizagéo interna e
a realizacdo de reunides para construgéo, aplicacdo de instrumentos avaliativos, assim como
para a andlise dos resultados obtidos e a elaboracdo de relatérios, facultando aos outros

membros a participacdo em &reas de sua atuacdo ou de seu interesse.
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Artigo 14 - Serd de competéncia do Membro Coordenador da CPA/FAME/FUNJOBE a
prestacdo de informacdes ao Pesquisador Institucional para devido preenchimento de

formulérios e relatorios a serem fornecidos ao SINAES ou a outros Orgdos Governamentais.

Artigo 15 - Os responsaveis pelos diversos setores da Instituicdo e os membros da CPA que
prestarem informacgdes falsas ou preencherem formularios e relatorios de avaliacdo que
impliqguem omissdo ou distorgdo de dados responderdo civil, penal e administrativamente por

essas condutas.

Artigo 16 - O Membro Coordenador da CPA/FAME/FUNJOBE prestara informacGes ao
CONAES (Conselho Nacional de Avaliagdo da Educacgao Superior) caso solicitadas.

Artigo 17 - Os assuntos omissos neste Regulamento serdo encaminhados pela CPA e
resolvidos pelo Presidente da FUNJOBE e/ou Diretoria da FAME.

Artigo 18 - Este regulamento entrara em vigor na data da sua aprovacdo pela Congregacédo da
FAME/FUNJOBE e dele dar-se-a a publicidade adequada.

NOTA: Oficializado através de Ordem de Servico da Presidéncia da FUNJOBE datada
de 09/03/2009. 12 revisdo deste documento em Marco/2015. 22 revisdo em
Fevereiro/2021. Ultima revisdo em Fevereiro/2024.




